P¥iloha: UpIné znéni Instrukce &. 7/2022 se zapracovanim Dodatku &. 1

MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI

INSTRUKCE NAMESTKYNE PRO RIZENi SEKCE 7
€. 712022

Véc: K postupu spravnich organu v fizeni o pfispévku na péci, v€etné spoluprace
Uradu prace Ceské republiky, Ceské spravy socialniho zabezpeéeni a jejich
organizaénich jednotek

Clanek I.
Kroky spravniho fizeni
Zahajeni rizeni

Spravni fizeni ve véci rozhodovani o pfrispévku na péci je zahajeno podanim/pfijetim
pisemné zadosti podané na tiskopisu pfedepsaném Ministerstvem prace a socialnich
véci (dale jen ,ministerstvo) u mistné prislusné krajské pobocky Ufadu prace
Ceské republiky (dale jen ,krajska pobocka“) nebo je Fizeni zahajeno z moci Gfedni,
tj. dnem doru€eni oznameni o zahajeni fizeni u€astnikovi fizeni. Spravni fizeni o zméné
vySe jiz pfiznaného pfispévku na péci nebo o zastaveni jeho vyplaty
nebo o odnéti se zahajuje na navrh pfijemce pfispévku na p&ci nebo z moci ufedni.

v

Rizeni zahajené na zakladé podané zadosti zahrnuje tyto kroky:

1. pfrijeti zadosti o pfispévek na péci krajskou pobockou; pfi osobnim podani
k ovéfeni totoznosti opravnéné osoby je tfeba predlozit prukaz totoznosti,
v pfipadé, Ze neobsahuje rodné pfijmeni nebo se jedna o osobu do 15 let,
je nutné predlozit rodny list; ovéfeni totoznosti podle ob&anského prikazu
nebo rodného listu se poznamenava do spisu, pfipadné pfimo na formulafr
zadosti,

- zadost o prispévek na péci se podava na predepsaném tiskopisu ministerstva
a kromé nalezitosti stanovenych zakonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad,
ve znéni pozdéjSich predpislt (dale jen ,spravni fad“), musi dale obsahovat
tyto nalezitosti:

« oznaceni fyzické nebo pravnické osoby, ktera osobé poskytuje nebo bude
poskytovat pomoc a pisemny souhlas fyzické nebo pravnické osoby
s jejim poskytovanim (Oznameni o poskytovateli pomoci),

« urc€eni, jakym zplsobem ma byt pfispévek na péci vyplacen,



» v pfipadé, Ze je souCasné se zadosti o pfispévek na péci podana zadost
o zvySeni pfispévku dle ustanoveni § 12 zakona ¢&. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon
o socialnich sluzbach®), doklad o vysi pfijmu opravnéné osoby a spole¢né
posuzovanych osob v rozhodném obdobi,

2. kontrola uplnosti zadosti a opravnénosti zadosti - po pfijeti zadosti
je zapotfebi zkontrolovat, zda Zadost obsahuje nalezitosti podle ustanoveni
§ 45 odst. 1 spravniho fadu a podle ustanoveni § 24 zakona o socialnich
sluzbach, viz odstavec 1; v pfipadé, ze Zzadost neobsahuje predepsané
nalezitosti, postupuje zaméstnanec krajské pobocCky v souladu s ustanovenim
§ 45 odst. 2 spravniho fadu, tedy pomuaze zZadateli odstranit nedostatky na misté,
nebo jej vyzve k doplnéni; vyzva bude obsahovat pfiméfenou Ihitu k odstranéni
nedostatku a pou€eni o nasledcich jejich neodstranéni,

- zameéstnanec krajské poboCky zaroven ovéfi, zda Zadatel spada do okruhu
opravnénych osob dle ustanoveni § 4 zakona o socialnich sluzbach,

- kontrola zahrnuje rovnéz vyhodnoceni, zda je zadost podana vécné a mistné
pfisluSsnému spravnimu organu, tj. mistné prislusné krajské pobocce
k podani Zadosti o pfispévek na péci podle mista trvalého nebo hlaseného
pobytu! Zadatele; poda-li Zadatel Zzadost o prispévek na péci jiné krajské
pobocce, ktera neni mistné prislusna podle mista jeho trvalého nebo hlaseného
pobytu, krajska pobocCka ji bezodkladné usnesenim postoupi mistné prislusné
krajské pobocce; o postoupeni krajska pobocka Zadatele pisemné uvédomi?,

- kontrola zahrnuje rovnéz vyhodnoceni, zda bude nutno aplikovat koordina€ni
nafizeni?,

- vpfipadé, Zze Zadatele o pfispévek na péci zastupuje ve spravnim fizeni
zmocnénec na zakladé dolozené plné moci, zahrnuje kontrola i provéreni

1 Trvalym pobytem se Fidi mistni pfislusnost u ob&ant CR; u cizincd se mistni pfislusnost Fidi pobytem
uvedenym v ustanoveni § 4 zakona o socialnich sluzbach.

2 Viz instrukce NM 4 ¢. 7/2016 Zmény mistni prislusnosti v agendach nepojistnych socialnich davek
a postupovani spisti odvolacimu organu.

3 Viz instrukce naméstka pro Fizeni sekce 7 ¢. 7/2019 Postup k prispévku na péci v pripadé aplikace
tzv. koordinacnich nafizeni (¢. 883/2004, ¢. 987/2009, ¢. 1231/2010).

Rizeni o naroku na pFispévek na péé&i je v nékterych pfipadech podle zakona o sociélnich sluzbach
ovlivnéno rovnéz pravnimi predpisy Evropské unie, napf.:

» Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 883/2004 ze dne 29. dubna 2004 o koordinaci systému
socialniho zabezpeceni,

* Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 987/2009 ze dne 16. zafi 2009, kterym se stanovi
provadéci pravidla k nafizeni (ES) ¢. 883/2004 o koordinaci systému socialniho zabezpeceni.



spravnosti a uplnosti obsahu plné moci dle pozadavki uvedenych
v ustanoveni § 33 odst. 2 spravniho fadu, aby bylo jednoznacné,
zda jde o zmocnéni k urCitému ukonu, celému fizeni atd.

provedeni socialniho Setreni (v pfipadé, Ze Zadatel zemie pfed provedenim
socialniho Setfeni, fizeni se dle ustanoveni § 26 odst. 2 zakona o socialnich
sluzbach ve spojeni s ustanovenim § 66 odst. 1 pism. h) spravniho fadu
usnesenim zastavi),

zaslani zadosti o posouzeni stupné zavislosti osoby na pomoci jiné fyzické
osoby (dale jen ,zadost o posouzeni*), véetné zaznamu o provedeném socialnim
Setfeni, Institutu posuzovani zdravotniho stavu (dale jen ,IPZS"),

vydani usneseni o preruseni fizeni podle ustanoveni § 26 odst. 1 pism. a)
zakona o socialnich sluzbach ve spojeni s ustanovenim § 64 odst. 1 pism. e)
spravniho fadu po dobu posouzeni stupné zavislosti fyzické osoby pro ucely
pfispévku na pédi,

vypracovani posudku o zdravotnim stavu (dale jen ,posudek®),

predani posudku krajské pobocce,

kontrola jednoznacnosti, uplnosti a pfesvédcivosti posudku, viz dale,

zaslani oznameni o pokrac¢ovani ve spravnim fizeni ucCastnikovi fizeni
podle ustanoveni § 65 odst. 2 spravniho fadu spole¢né s vyrozuménim

o moznosti vyjadiit se k podkladim rozhodnuti podle ustanoveni
§ 36 odst. 3 spravniho Fadu,

10. posouzeni naroku na pfispévek na pédi,

11.v pfipadé, Ze je souCasné se zadosti o pfispévek na péc&i podana i Zadost

o zvySeni pfispévku dle ustanoveni § 12 zakona o socialnich sluzbach,
vede se o téchto Zadostech spolecné fizeni, pficemz se vydava rozhodnuti se
dvéma vyroky. V pfipadé, Zze zadost o zvySeni pfispévku dle ustanoveni
§ 12 zakona o socialnich sluzbach je podana v pribéhu Fizeni o pfispévku,
o némz nebylo dosud rozhodnuto, je tfeba v souladu s ustanovenim § 140 odst.1
spravniho fadu usnesenim obé fizeni spojit a nasledné vydat rozhodnuti
o dvou vyrocich,

12.vydani rozhodnuti ve véci zadosti o prispévek na péci.



Rizeni zahajené z moci ufedni zahrnuje tyto kroky:

1. podnét k zahajeni fizeni (napf. dosazeni plnoletosti opravnéné osoby,
konec platnosti plvodniho posudku, vysledek kontroly vyuzivani pfFispévku
na péci, podnét IPZS, pfipadné odvolaciho spravniho organu),

2. zaslani oznameni o zahajeni spravniho Ffizeni; fizeni je zahajeno dnem,
kdy krajska poboCka oznamila zahajeni fizeni ucastnikovi (tj. dnem doruceni
oznameni),

3. provedeni socialniho Setreni,

4. zaslani zadosti o posouzeni, vCetné zaznamu o provedeném socialnim Setfeni,
IPZS,

5. vydani usneseni o preruseni fizeni podle ustanoveni § 26 odst. 1 pism. a)
zakona o socialnich sluzbach ve spojeni s ustanovenim § 64 odst. 1 pism. e)
spravniho fadu po dobu posouzeni stupné zavislosti fyzické osoby pro ucely
prispévku na pédi,

6. vypracovani posudku,

7. predani posudku krajské pobocce,

8. kontrola jednoznacnosti, uplnosti a presvédcivosti posudku, viz dale,

9. zaslani oznameni o pokracovani ve spravnim fFizeni ucCastnikovi fizeni
podle ustanoveni § 65 odst. 2 spravniho fadu spole¢né s vyrozuménim
o moznosti vyjadiit se k podkladim rozhodnuti podle ustanoveni
§ 36 odst. 3 spravniho fadu,

10. posouzeni naroku na pfispévek na péci,

11.vydani rozhodnuti ve véci naroku na pfispévek na péci.

Clanek IL.
Podklady pro rozhodovani
Socialni Setreni
Cilem socialniho Setfeni v ramci fizeni o pfispévku na péci je zjiSténi schopnosti

samostatného Zivota osoby v pfirozeném socialnim prostfedi a jeho vysledkem jsou
skuteCnosti popsané v zaznamu z provedeného socialniho  Setfeni.



Tento zaznam je zakonnym podkladem pro vypracovani posudku IPZS a pfi nasledném
rozhodovani ve spravnim fFizeni. Pfi provadéni socialnino Setfeni a zpracovani
zaznamu postupuje zameéstnanec krajské pobocCky v souladu
se zakonem o socialnich sluzbach, pfislusnymi vnitinimi pfedpisy a metodikou
pro postup pfivykonavani socialniho Setfeni. Socialni Setfeni muze provadét
pouze opravnény socialni pracovnik?.

Posouzeni stupné zavislosti

Krajska pobocCka po provedeni socialniho Setfeni pozada IPZS o posouzeni stupné
zavislosti Zzadatele, popf. opravnéné osoby, na pomoci jiné fyzické osoby
ke konkrétnimu datu. Krajska poboCka za$le Zzadost o posouzeni IPZS se zaznamem
z provedeného socialniho Setfeni a kopii Zadosti o pfispévek (v pfipadé, Ze je vedeno
fizeni o Zadosti). Pokud jsou krajské poboCce predlozeny dalSi podklady,
napf. nalezy oSetfujiciho Iékafe, popfipadé vysledky funkEnich vySetfeni,
je potfebné je IPZS rovnéz pfedat. Krajska pobocka rovnéz zasila IPZS potvrzeni
o hospitalizaci pfesahujici 60 kalendarnich dnu, je-li Zadatelem doloZeno®.

Clanek Il
Dorucovani dokumentli mezi spravnimi organy

Pfedavani pisemnosti mezi krajskou pobockou a IPZS za u€elem posouzeni stupné
zavislosti (posudku) se Fidi podle ustanoveni o doru€ovani podle spravniho fadu.

Krajska pobocka zadost o posouzeni (v€etné predepsanych podkladd pro posouzeni
stupné zavislosti) zasila datovou schrankou. Krajska poboCka muize ve zcela
vyjime€nych a odlvodnénych pfipadech s ohledem na charakter dokumentt zasilat
podklady pro posouzeni stupné zavislosti i dalSimi zpusoby v souladu s ustanovenim
§ 19 spravniho fadu, resp. § 21 vpfipadé doruCovani pravnickym osobam,
tj. i jinak nez prostfednictvim datové sité s tim, Zze z dokladu o doruéeni/pfedani
dokumentl musi byt zfejmé co, kdy a komu bylo doru¢eno/predano.

IPZS zasila posudek krajské pobolce datovou schrankou. IPZS muize ve zcela
vyjimeé¢nych a odlvodnénych pfipadech s ohledem na charakter dokumentu zasilat
posudek i dalSimi zplUsoby v souladu s ustanovenim § 19 spravniho Ffadu,
resp. § 21 v pfipadé doru€ovani pravnickym osobam, tj. i jinak nez prostfednictvim

4 Viz instrukce ¢. 5/2015 Postup pri vykonavani socialniho Setieni v ramci fizeni o prispévku na péci
podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5 Viz instrukce €. 13/2016 K postupu dle zakona ¢. 189/2016 Sb., kterym se méni zakon ¢&. 108/2006 Sb.,
0 socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich pfedpist, zékon & 292/2013 Sh., o zvlaStnich Fizenich
soudnich, ve znéni zakona ¢&. 87/2015 Sb., a zakon ¢&. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbéach
a podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich pfedpisd.
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datové sité s tim, ze z dokladu o doru€eni/pfedani dokumentl musi byt zfejmé co,
kdy a komu bylo doru¢eno/pfedano.

V pfipadé doruCovani datovou schrankou je pisemnost doru¢ena okamzikem dodani
do datové schranky organu verejné moci. Zameéstnanec podatelny nebo jiny povéreny
zameéstnanec je povinen s ohledem na béh spravnich Ihat dbat na pribézZnou
kazdodenni kontrolu doSlych pisemnosti a jejich pfedavani prisluSnym utvarim.

Clanek IV.
Lhita pro vydani rozhodnuti, preruseni a pokrac¢ovani fizeni z hlediska
béhu lhity pro vydani rozhodnuti

Standardni lhita pro vydani rozhodnuti cini podle ustanoveni § 71 odst. 3
spravniho fadu 30 dnu. V pfipadé rozhodovani o prispévku na pédi se tato Ihiita mize,
za splnéni podminek uvedenych v ustanoveni § 71 odst. 3 pism. a) spravniho fadu,
prodlouzit 0 30 dnll. Po odeslani zadosti o posouzeni krajska pobocka fizeni usnesenim
prerusuje. Dnem doru€eni zadosti IPZS dochazi kpfreruseni béhu Ihaty
pro vydani rozhodnuti, tzn., Ze wuvedena I|hita krajské poboCce nebézi,
zacina bézet |hata IPZS pro vydani posudku®.

Za pocatek doby preruseni |hity pro vydani rozhodnuti se povazuje den doruceni
zadosti o posouzeni IPZS. Tim neni dotleno, Ze I|hdta pro vydani rozhodnuti
ve véci prestava bézet jiz dnem, kdy nastal duvod pro preruseni fizeni’
(konkrétné se jedna o davod dle ustanoveni § 64 odst. 1 pism. e) spravniho fadu
v navaznosti na ustanoveni § 26 odst. 1 pism. a) zdkona o socialnich sluzbach).

Za konec preruseni lhlty pro vydani rozhodnuti se povazuje den, kdy byl prislusné
krajské pobocce doruc¢en posudek IPZS (viz ¢l. Ill.). Ode dne doruceni posudku
krajské pobolce pocina opét bézet prerusena Ihita pro vydani rozhodnuti ve véci.
Tim neni dot€eno, Ze Ihuta pro vydani rozhodnuti neskonci dfive nez 15 dnu ode dne,
kdy preruseni fizeni skoncilo®.

Tzv. posudkové Fizeni je souCasti spravniho fizeni, posudkové fizeni nelze prerusit,
toto fizeni je zahajeno dnem pfijeti Zadosti o posouzeni a kon¢i dnem odeslani posudku

6 Lhuta pro vydani posudku IPZS ¢ini podle ustanoveni § 16a odst. 2 zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci
a provadéni socialniho  zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich  pFedpisu, 45 dnq,
nestanovi-li krajska pobocCka, ktera o posouzeni pozadala, lhatu delsi; brani-li vydani posudku
v této Ih(té zavazné davody, sdéli IPZS neprodlené tyto duvody pisemné krajské pobocce,
ktera o posouzeni pozadala — vtakovém pfipadé se 45denni Ihita prodluzuje o 30 dng,
nestanovi-li krajska pobocka, ktera o posouzeni pozadala, |hitu delSi. Krajska pobocka tedy miize
stanovit pouze del8i prodlouzeni, nez vyplyva ze zékona.

7 Ustanoveni § 65 odst. 1 véta ¢tvrta spravniho radu.

8 Ustanoveni § 65 odst. 1 véta ¢tvrta spravniho fadu.
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krajské pobocce, pfiCemz Ih(ta pro vydani posudku pocina bézet dnem nasledujicim
po dni, kdy byla Zadost o posouzeni pfijata.

K posouzeni zdravotniho stavu je nutno zdravotni stav posuzované osoby spolehlivé
a presvedcive zjistit, tj. dostateCné objektivizovat jeji télesné, mentalni, dusevni,
smyslové nebo kombinované schopnosti pfislusSnym odbornym nalezem, eventualné
vlastnim zjisténim. Pro tyto ucely si IPZS po obdrzeni Zzadosti o posouzeni vyzada bez
zbyte¢ného odkladu u poskytovatele zdravotnich sluzeb, v jehoz péci je zadatel
o davku, nebo opravnéna osoba, vyplnéni tiskopisu Lékarsky nalez pro posouzeni
zdravotniho stavu ve vécech socialniho zabezpeceni. Poskytovatel zdravotnich sluzeb
je povinen provést vySetfeni zdravotniho stavu a zpracovat |ékafské podklady
ve vyzadaném rozsahu ve |huté uréené IPZS aneni-li tato |hGta ur€ena,
do 15 kalendarnich dnl ode dne, kdy obdrzel Zadost IPZS.

Clanek V.

Necinnost, prodlouzeni Ihity pro vydani posudku,
nevypracovani posudku v zakonné lhaté

Povéfeny pracovnik IPZS prubézné sleduje zakladni Ihdtu pro vydani posudku,
popf. prodlouzenou |hitu. Pro u€ely vypracovani posudku se IPZS, krajské pobocCky
a ministerstvo, fidi nasledujicim schématem.

1. Zjisti-li IPZS zavazné dlvody, které brani vydani posudku v zakladni Ihuté,
informuje o téchto divodech krajskou pobocku ve I|haté do 3 pracovnich
dnu ode dne zjisténi téchto divodu, nejpozdéji vsak v den, kdy ma lhata marné
uplynout, a to prostiednictvim datové schranky nebo dalSimi zpusoby v souladu
s ustanovenim § 19 spravniho radu, resp. § 21 v pripadé doruc¢ovani pravnickym
osobam, vzdy vSak s prokazatelnym doruc¢enim.

2. Pokud krajska poboCka neobdrzi v  zakladni |haté  posudek,
ani pisemnou informaci, Zze posudek neni mozné v této lhuté zpracovat, zasle urgenci
IPZS ve lhuté 5 pracovnich dnti od marného uplynuti lhGty pro vypracovani
posudku s tim, ze soucasné stanovi IPZS IhGtu delsi.
Takto stanovena lhata mize byt delSi nez prodlouzena zakladni Ihuta (tj. o 30 dna)
jen v odavodnénych pfipadech.® Pokud nedojde ze strany IPZS k dodani posudku
ve stanovené I|hGté, je zahajen postup dle odstavce 4 tohoto ¢lanku.'©
Urgence se zasila prostrednictvim datové schranky nebo dalSimi zpusoby

9 Cekani IPZS na lékaiskou zpravu od Iékare klinického oboru potfebnou pro objektivizaci zdravotniho
stavu posuzované osoby.

0 Vyjimku Ize uginit pouze v pfipadé, kdy IPZS je vprodleni =z objektivnich dlvodd,
zejména kdyz posudek nelze vypracovat z divodu ¢ekani na Iékafskou zpravu od Iékafe klinického oboru
a IPZS tuto skute¢nost fadné zdlvodni ve stanovené Ihaté.
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v souladu s ustanovenim § 19 spravniho fadu, resp. § 21 v pripadé doruc¢ovani
pravnickym osobam, vzdy vsak s prokazatelnym doru¢enim.

3. IPZS tento termin stanoveny krajskou poboc¢kou uvede do Poznamky v aplikaci
PSL (databaze — podpora |ékafské posudkoveé sluzby).

4. Neobdrzi-li krajska poboCka posudek od IPZS ani pfi postupu dle odstavce 2 tohoto
¢lanku, odesle krajska pobocka ve lhité do 5 pracovnich dnl od uplynuti Ihity
podnét IPZS Kk prijeti opatreni proti ne€innosti ve smyslu ustanoveni § 80
spravniho radu. Spolu s timto krajska pobocka pozada IPZS o vyrozuméni, zda byla
shledana necdinnost a jaka opatfeni k napravé budou pfijata. IPZS eviduje podnéty
ve véci necinnosti IPZS v oblasti posuzovani zdravotniho stavu v fizenich pro ucely
pfispévku na péci formou statistickych udaja. V ramci provadéné statistiky vede IPZS
zejména udaje o mnozstvi doslych podnétu a pfijatych opatfeni ke zjednani napravy.

5. IPZS na zakladé podnétu krajské pobocCky k prijeti opatreni proti ne€innosti
IPZS uéini potfebna opatreni ke zjednani napravy.

6. Zjisti-li ministerstvo, ze krajska pobocka nepostupovala dle vyse uvedeného
postupu a v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 spravniho radu a nedala podnét
IPZS k prijeti opatfeni proti nec¢innosti, ministerstvo zahaji vic¢i IPZS postup
dle ustanoveni § 80 odst. 4 pism. a) spravniho radu.

Kontrola uplnosti a presvédcivosti predlozeného posudku

Krajska pobocka po prevzeti posudku provede jeho kontrolu z hlediska jednoznacnosti,
uplnosti a pfesvédCivosti (v tomto sméru srov. konstantni judikatura NSS,
napf. rozsudky ze dne 25. 9. 2003, &. j. 4 Ads 13/2003-54, ze dne 3. 4. 2013,
€. j. 6 Ads 158/2012-24 Ci ze dne 14. 3. 2018, €. j. 6 Ads 23/2018-37 aj.).

Pozadavek jednoznacnosti, uplnosti a presvédcivosti kladeny na posudky o zdravotnim
stavu spociva v tom, aby se IPZS vyporadal se vSemi rozhodujicimi skute¢nostmi,
pfedevSim s témi, které posuzovany namita, a aby své posudkové zavéry nalezité
odlvodnil. Z posudku musi byt zfejmé, Ze zdravotni stav posuzovaného byl komplexné
posouzen na zakladé uplné zdravotnické dokumentace, socialniho Setfeni provedeného
krajskou pobocCkou i s pfihlédnutim ke vSem jim tvrzenym obtizim, aby nevznikly
pochybnosti o uplnosti a spravnosti klinické diagnozy. V posudku musi byt dale
uvedeno, zda zjiStény zdravotni stav zaklada dlouhodobé nepfiznivy zdravotni stav
a pokud ano, které zdravotni postiZzeni bylo vzato za jeho rozhoduijici pfi€inu v pfipadé,
Ze pfic¢inou dlouhodobé nepfiznivého zdravotniho stavu je vice zdravotnich potizi.



V pfipadé, Ze krajska poboCka dospéje k zavéru, Ze posudek nenaplfiuje kritéria
podkladu pro vydani rozhodnuti, za$le IPZS Zadost o doplnéni posudku.

Seznameni se s podklady pro rozhodovani

Poté, co krajska poboCka shromazdi potfebné podklady pro vydani rozhodnuti,
vyrozumi ucastnika fizeni o pokraCovani fizeni a zarovenn o moznosti vyjadfit
se k podkladiim rozhodnuti (viz ustanoveni § 36 odst. 3 spravniho fadu v pfipade,
Ze se zadateli v plném rozsahu nevyhovuje). V pfipadé, Zze se vyhovuje v plném
rozsahu, lze oznameni o pokraCovani ve spravnim fizeni zaslat spole¢né s rozhodnutim
ve véci. Vyuzije-li u€astnik fizeni (opravnéna osoba) moznosti seznamit se s podklady
pfed vydanim rozhodnuti a za timto ucelem se osobné dostavi na krajskou pobocku,
sepisuje se v této véci protokol o ustnim jednani (ustanoveni § 18 spravniho fadu).
Pfredlozi-li uCastnik Fizeni v ramci seznameni se s podklady rozhodnuti nové Iékarské
zpravy nebo uvede jiné pfipominky k posouzeni zdravotniho stavu, ze kterych je patrno,
Ze nebyly dosud v fizeni hodnoceny nebo se kterymi se krajska pobocka nemuze sama
vyporadat, zasle IPZS Zadost o doplnéni posudku. S pfipominkami, které poda ucastnik
fizeni pfed vydanim rozhodnuti, se spravni organ musi vypofadat v odlvodnéni
spravniho rozhodnuti.

V pfipadé, kdy je zadatel, popf. opravnéna osoba, IPZS uznan osobou zavislou
ve stupni IV (Uplnd =zavislost), a to od data podani Zadosti nebo navrhu,
s platnosti ,trvale®, neni krajskd pobocka v souladu s ustanovenim § 36 odst. 3
spravniho fadu povinna dat moznost uc€astniku fizeni vyjadfit se k podkladdm
rozhodnuti, nebot se jeho Zadosti v plném rozsahu vyhovuje.

Clanek VL.

Obsahové nalezitosti rozhodnuti

Rozhodnuti krajské poboCky obsahuje vyrokovou c&ast, odlvodnéni a pouceni
podle ustanoveni § 68 spravniho fadu.

Ve vyrokové Casti se uvede feSeni otazky, ktera je pfedmétem fizeni, pravni ustanoveni,
podle nichz bylo rozhodovano, a oznaceni ucastnika.

V podrobném odivodnéni se uvedou divody vyroku nebo vyroku rozhodnuti, podklady
pro jeho vydani a uvahy, kterymi se spravni organ fidil. S namitkami, které poda Zadatel
pred vydanim rozhodnuti, se spravni organ musi v odivodnéni vyporadat.



V pouCeni se wuvede, Ze proti rozhodnuti je mozné podat odvolani
ve |huté 15 kalendafnich dnu ode dne oznameni rozhodnuti k Ministerstvu prace
a sociadlnich véci podanim u Ufadu prace CR - krajskd pobocka nézev,
Kontaktni pracovisté krajské poboCky nazev, adresa, ktery rozhodnuti vydal.

O odvolani rozhodne ministerstvo. LhGta pro podani odvolani se pocita
ode dne nasledujiciho po doru€eni pisemného vyhotoveni rozhodnuti, nejpozdéji vSak
po uplynuti desatého dne ode dne, kdy bylo nedoruCené a uloZené rozhodnuti
pfipraveno k vyzvednuti.

Obsahové nalezitosti rozhodnuti jsou stejné jak v fizeni o Zzadosti, tak v fizeni
zahajeném z moci Ufedni.

Clanek VILI.

Specifické postupy ve véci Navrhu na zménu vyse pfiznaného prispévku na péci
1. Postup v pripadech, kdy prispévek na péci opravnéné osobé nalezi v nizsi
nez puvodni vysi

Navrh na zménu vySe pfiznaného pfispévku na péci se rovnéz podava na tiskopisu
pfedepsaném ministerstvem.

V pfipadech, kdy Zadatel (pfijemce) poda u pfisludné krajské pobocky navrh na zménu
vyS$e jiz pfiznaného pfispévku a na zakladé provedeného socialniho Setfeni a posouzeni
stupné zavislosti Iékafem nebo odbornym nelékarskych zdravotnickym pracovnikem
(dale jen ,ONZP*) IPZS dospéje krajska pobocka k zavéru, ze prispévek na péci nadale
nalezi v niz§i nez puvodni vySi, postupuje se nasledovné:

— Krajska pobocCka zahgji, s ohledem na nové zjisténé rozhodné skutecnosti
avsouladu sustanovenim § 23 odst. 4 zakona o socialnich sluzbach
a ustanovenim § 46 spravniho fadu, z moci ufedni spravni fizeni 0 zméné naroku
a vySe pfiznaného pfispévku na péci a zadatele o této skuteCnosti vyrozumi
(napf. ve fazi seznameni se uclastnika Fizeni s podklady pro rozhodnuti
dle ustanoveni § 36 odst. 3 spravniho fadu v ramci probihajiciho spravniho
fizeni o navrhu nazménu vySe pfiznaného pfispévku na pédi).
Spravni fizeni z moci Ufedni je zahgjeno doru€enim oznameni Zadateli.

— Na zakladé vySe uvedeného nasledné krajska poboCka spoji obé fizeni
(Fizeni na navrh Zadatele a fizeni zahajené z moci ufedni) dle ustanoveni
§ 140 spravniho fadu, nebot’ se tykaji téhoz ucastnika Fizeni a vécné spolu
souviseji. Usneseni o spojeni fizeni se v souladu s ustanovenim § 140 odst. 4
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spravniho fadu pouze poznamena do spisu a ucastnik fizeni se o ném
dle ustanoveni § 76 odst. 3 tohoto zakona vhodnym zplUsobem vyrozumi.
Proti tomuto usneseni se nelze odvolat, tj. nabyva pravni moci poznamenanim
do spisu. O spojeni fizeni muze byt u€astnik fizeni vyrozumén soucasné
s oznamenim o zahajeni fizeni z moci ufedni.

Rozhodnuti bude posléze obsahovat dva vyroky, a to vyrok ve véci navrhu
Zadatele (. navrh na zménu vySe pfiznaného pfispévku se zamita),
a zaroven druhy vyrok o tom, ze se pfispévek na pécCi na zakladé popsanych
rozhodnych skute€nosti snizuje, a to v souladu s ustanovenim § 14 odst. 4
zakona o socialnich sluzbach od kalendarniho mésice nasledujiciho
po kalendafnim mésici, ve kterém bylo vydano rozhodnuti o sniZeni pfispévku.

2. Postup v pripadech, kdy prispévek na péci opravnéné osobé jiz nadale

nenalezi

V pfipadech, kdy pfijemce pfispévku na péci poda u pfislusné krajské pobocCky navrh
na zménu vyse jiz pfiznaného pfispévku a na zakladé provedeného socialniho Setfeni
a posouzeni stupné zavislosti Iékafem nebo ONZP IPZS dospéje krajska pobocka
k zaveéru, Ze prispévek na péci jiz nadale nenalezi, postupuje nasledovné:

Po obdrzeni posouzeni zdravotniho stavu IPZS zahaji krajska pobocka,
s ohledem na nové zjisténé rozhodné skuteCnosti a v souladu
s ustanovenim § 23 odst. 4 zakona o socialnich sluzbach a ustanovenim
§ 46 spravniho fadu, z moci ufedni spravni fizeni o odejmuti pfiznaného
pfispévku na pécCi a opravnénou osobu o této skuteCnosti vyrozumi
(napf. ve fazi seznameni se ucCastnika Fizeni s podklady pro rozhodnuti
dle ustanoveni § 36 odst. 3 spravniho fadu v ramci probihajiciho spravniho fizeni
0 navrhu na zménu vySe pfiznaného prispévku na péci). Spravni fizeni z moci
ufedni je zahajeno doru€enim oznameni opravnéné osobé.

Krajska pobocka nasledné vyda samostatné rozhodnuti ve véci navrhu zadatele
o tom, Ze navrh na zménu vySe pfiznaného pfispévku se zamita.

Krajska poboCka rovnéz rozhodne v ramci fizeni zahajeného z moci ufedni
o tom, Ze pfispévek na péci se opravnéné osobé odejima. PFispévek na péci
se v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 zakona o socialnich sluzbach odejme
od prvniho dne kalendarniho mésice nasledujicihno po kalendainim meésici,
v némz byl pfispévek vyplacen.

V tomto pfipadé budou tedy vydavana dvé samostatna rozhodnuti.
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Clanek VIII.
K nékterym otazkam dorucovani ucastnikiim fizeni
Obalka™

Krajské pobocCky pfi doru€ovani pisemnosti podle spravniho fadu prostfednictvim
Ceska posty, s. p. pouziji obalky s modrym pruhem. Dorugovat pisemnosti uréené
do vlastnich rukou prostfednictvim obalek s modrym pruhem umoziiuje dorucit nejen
Zadateli, ale i tomu, koho Zadatel k pfijeti pisemnosti zmocnil pisemnou plnou moci
dle ustanoveni § 20 odst. 2 spravniho fadu, a to pisemné nebo ustné do protokolu.
DoruCovani pisemnosti prostfednictvim obalky s modrym pruhem umoznuje doruceni
pisemnosti i osob& s prikazem prfijemce vystavenym Ceskou po$tou na zakladé
zmocnéni zadatele podle ustanoveni § 20 odst. 2 spravniho fadu.

Datova schranka

Disponuje-li Zadatel datovou schrankou, spravni organ je povinen doru€ovat jejim
prostfednictvim.

Krajska poboCka muze doru€ovat pisemnosti u€astnikim spravniho Fizeni i dalSimi
zpusoby v souladu s ustanovenim § 19 a § 20 spravniho fadu.

Pochybnosti o doruéeni pisemnosti U¢astniku'?

Pokud se krajské poboce nevrati potvrzena dodejka, postaCuje to,
aby se zaméstnanec krajské pobocCky dostavil ke kterékoliv posté, predlozil doklad
o podani plvodni doporuéené zasilky a pozadal o reklamaci, ptipadné Ceské posté
zaslal pisemné Zadost o reklamaci. Ceska posta je povinna do 15 dnli provéfit,
zda byla doporucena zasilka fadné dodana, souCasné pak téz opatfit pro krajskou
pobocku duplikat potvrzené dodejky.

Vzniknou-li nejasnosti ohledné fadného doruceni, Zzadatel napfiklad fadné doruceni
doruCovani, je nejlépe obratit se pfimo na tu postu, ktera dodani zajistovala
(uvadi se v postovni adrese na posledni fadce spolu s jejim PSC). Ceska posta je vzdy
povinna na zadost prokazat, ze postovni zasilka byla fadné dodana. Proto si uschovava

M Zdroj: Zavér poradniho sboru ministra vnitra &. 24/2006, Zavéry Poradniho sboru ministra vnitra
ke spravnimu Fadu a spravnimu trestani - Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz).

12 Zdroj: Metodika dorucovani spravnich pisemnosti prostfednictvim postovnich zasilek,
Metodika doru¢ovani - Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz).
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https://www.mvcr.cz/clanek/zavery-poradniho-sboru-ministra-vnitra-ke-spravnimu-radu-a-spravnimu-trestani.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/metodika-dorucovani.aspx

vlastni doklady, v nichz adresat (stejné jako na dodejce) potvrzuje prevzeti
a v nichz jsou navic dalSi udaje tykajici se doruceni, které by mohly byt uziteCné.

V pfipadé pochybnosti o platnosti doruceni je mozné vyuzit opakované doruceni.

Clanek IX.
Zavérecéné ustanoveni

Tato instrukce nabyva uc€innosti 11. 4. 2022 a Dodatek €. 1 dnem podpisu vrchni
feditelky sekce 7.

13



